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Uber diese Dokumentation

Allgemeine Hinweise

Ein Hinweis fiir Benutzerinnen:
Wegen der besseren Lesbarkeit verzichten wir in dieser Dokumentation auf die ausdriickliche Anrede
von Benutzern und Benutzerinnen. Wir mochten aber ausdriicklich darauf hinweisen, dass mit

Benutzern stets Frauen und Manner gemeint sind.

Hervorhebungen im Text

In dieser Dokumentation werden Hervorhebungen folgendermaf3en verwendet:

Fett bezeichnet Menibefehle, Schaltflachen, Feldnamen, Optionen,
Programmnamen und Programmgruppen.
Beispiele: der Befehl Neu, im Feld Name

"Anflihrungszeichen" bezeichnen Menlititel, Ordnernamen und Dialogfelder.
Beispiele: das Ment "Benutzer", der Ordner "Smartcards", das
Dialogfeld "Passwort festlegen"

GROSSBUCHSTABEN | sind fiir die Darstellung von Tasten vorbehalten.
Beispiele: RETURN-Taste, ALT-Taste

(Klammern) zeigen an, dass ein Platzhalterzeichen gemeint ist.
Beispiele: (%) (_) im Rahmen der PROXESS-Suche

Tipps

zeigen lhnen besonders komfortable Méglichkeiten der Bedienung oder nitzliche
L | Zusatzinformationen. Tipps werden immer wie dieser Absatz dargestellt.

Warnhinweise

finden Sie bei Aktionen, die einen erheblichen Mehraufwand an Arbeit verursachen
& kénnten oder sogar Datenverluste oder sonstige materielle Schaden zur Folge haben
kénnten. Warnhinweise werden durch dieses Symbol gekennzeichnet:

Warnhinweise sollten Sie besonders aufmerksam lesen, bevor Sie weiterarbeiten.




Uber diese Dokumentation

Copyright-Hinweis, Haftungshinweis

PROXESS hat jede Anstrengung unternommen, um die Vollstandigkeit, Genauigkeit und Aktualitat der
in diesem Dokument enthaltenen Informationen zu gewahrleisten. Inhaltliche Anderungen dieser

Dokumentation behalten wir uns ohne Ankiindigung vor. PROXESS haftet nicht fiir technische Mangel
in dieser Dokumentation. Auf3erdem tbernimmt PROXESS keine Haftung fiir Schaden, die direkt oder

indirekt auf Lieferung, Leistung und Nutzung dieser Dokumentation zurlickzuflihren sind.

Die Dokumentation enthalt eigentumsrechtlich geschiitzte Informationen, die dem Urheberrecht
unterliegen. Ohne vorherige schriftliche Genehmigung von PROXESS darf diese Dokumentation
weder vollstandig noch in Auszligen Ubersetzt, verbreitet, kopiert oder in anderer Form vervielfaltigt
werden. Die in dieser Dokumentation beschriebene Software unterliegt einem Lizenzvertrag. Nutzung

und Vervielfaltigung sind nur im Rahmen dieses Vertrags gestattet.

PROXESS haftet nicht gegenuber naturlichen oder juristischen Personen fir etwaige Verluste oder
Schaden haftbar, die vermeintlich oder tatsachlich und unmittelbar oder mittelbar im Zusammenhang
mit der Nutzung oder der Unmoglichkeit der Nutzung der in den vorliegenden Unterlagen enthaltenen
Anweisungen entstanden sind. PROXESS behalt sich das Recht vor, dieses Dokument ohne vorherige
Ankundigung zu &ndern, ohne deshalb verpflichtet zu sein, irgendwelche Personen von solchen

Anderungen oder Uberarbeitungen zu unterrichten.

Alle in diesem Handbuch erwdhnten Warenzeichen, Produkt- und Firmennamen sind unter
Umstanden eingetragene Warenzeichen der jeweiligen Eigentiimer bzw. Hersteller. Alle Marken und
sonstigen Namen, die nicht zur PROXESS-Software gehoéren, sind auch dann im Eigentum des

jeweiligen Inhabers, wenn auf geschiitzte Rechte im Einzelfall nicht gesondert hingewiesen wird.

Alle erwdhnten Softwareprodukte sind Warenzeichen der jeweiligen Herstellerfirmen:

o PROXESS® st ein eingetragenes Warenzeichen der PROXESS GmbH.

e Adobe und Acrobat sind Warenzeichen von Adobe Systems Incorporated, die in einigen
Rechtsgebieten eingetragen sein kénnen.

e CFM Twain ist ein eingetragenes Warenzeichen der Computer fiir Menschen GmbH.

e Internet Explorer, Microsoft Windows, MS Word, MS Excel, MS Powerpoint und Microsoft SQL
Server sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corporation.

e Microsoft Dynamics NAYV ist ein eingetragenes Warenzeichen der Microsoft Corporation.

e Lucene ist ein freies Softwareprojekt der Apache Software Foundation.

o Caché ist ein eingetragenes Warenzeichen der InterSystems Corporation.

e Oracle-Produktnamen und das Oracle Logo sind eingetragene Warenzeichen der Oracle
Corporation.

o SAP/R3 ist ein eingetragenes Warenzeichen der SAP Software AG.

e Google Chrome ist ein eingetragenes Warenzeichen der Google Inc.



PROXESS Xtract Link

Uber den PROXESS Xtract Link

Der PROXESS Xtract Link tibernimmt Dateien und Indexwerte aus der Beleglesung PROXESS Xtract,
bereitet diese passend auf und importiert die Dateien in ein nachgelagertes System (z.B. in ein ERP-

System).

Zudem kann der PROXESS Xtract Link gleichzeitig oder ausschlief3lich Dateien und erkannte
Indexwerte aus der Beleglesung PROXESS Xtract als Dokumente in PROXESS archivieren und/oder
Indexwerte bereits archivierter Dokumente (z.B. durch den PROXESS Scan Link) in PROXESS

aktualisieren.



Das Hauptfenster

Das Hauptfenster

Starten Sie das Programm PROXESS Xtract Link aus der Programmgruppe PROXESS.

Es o6ffnet sich das Hauptfenster des PROXESS Xtract Links:

B PROXESS Xtract Link - 3.0.0.13

Datei  Mandanten

Progranmpratokall

INFo 268.10.2011 12:27:44 Verarbheitungseinheit heendet.
INFO - 26.10.2011 12:25:258 Verarkheitungseinheilt gestartet.
INFO - 26.10.2011 12:29:19 Verarbeitungseinheit heendet.
INFS - 26.10.2011 12:29:33 Verarbeitungseinheit gestartet.

Pratok.oll lzeren

Abb.: Hauptfenster des PROXESX Xtract Link nach Programmstart

In der Programmleiste wird die aktuell installierte Programmversion angezeigt.

Fenster Im Fenster "Programmprotokoll" werden die aktuellen Verarbeitungsschritte

Programmprotokoll des Programms angezeigt und laufend aktualisiert.

Menii "Datei” Uber den Mentieintrag "Einstellungen" gelangen Sie zu den
Programmeinstellungen des PROXESS Xtract Links.

Uber den Meniieintrag "Beenden" schlieRen Sie das Programm wieder.

Menii "Mandanten™ Im Menl "Mandanten" kdnnen Sie einen angelegten Mandanten auswahlen.
Ein Mandant beinhaltet alle Einstellungen zur Ubergabe an das

nachgelagerte System.

Direkt nach der Installation ist diese Liste noch leer. Neue Mandanten

werden Uber das Menl Datei/Einstellungen/Mandanten angelegt.

Protokoll leeren Uber die Schaltflache Protokoll leeren kénnen Sie die aktuelle Anzeige im
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Das Hauptfenster

Infobereichssymbol

Nach dem Start des PROXESS Xtract Links erscheint das Programmicon im Infobereich der Windows
Taskleiste. Uber das Programmicon kann der Zustand der aktiven Mandanten direkt eingesehen

werden.

Die mdglichen Mandantenzustande:

Alle Mandanten sind aktiv.
[i] |Ein Mandant ist inaktiv.

[® |Alle Mandanten sind inaktiv.
Uber einen doppelten Mausklick auf das Programmicon wird das Hauptfenster abwechselnd in den
Infobereich der Taskleiste minimiert oder aus diesem wieder heraus maximiert.

Uber einen rechten Mausklick auf dem Programmicon erscheint das folgende Kontextmenu, mit dem

der PROXESS Xitract Link angezeigt oder beendet werden kann.

PROXESS Xtract Link anzeigen

"

Abb.: Kontextmenti des PROXESS Xtract Link Programmicons

Beenden

I




Konfiguration

E-Mail-Benachrichtigung

Der Anwender/Administrator hat die Méglichkeit sich iber auftretende Fehler im Verarbeitungsprozess
per E-Mail informieren zu lassen. Diese Benachrichtigungsfunktion muss im Abschnitt Mandanten fiir
jeden Mandanten einzeln aktiviert werden. (siehe Mandanteneinstellungen/Allgemein)

Vor der Aktivierung missen vorab glltige SMTP-Einstellungen eingetragen werden:

Einstellungen E]
Yetract Link E-Mail Einstellungen { SMTP )
E 4 ail Server Server_0
Part: 2h
Mandarten
Benutzername: Hhractlink
K.enrusart: TYYTITIIY)
Absender: stractlink Efirmenname. de
Empfanger: administrator@firmenname. de
Eingtellungen testen
Schiiefen
Abb.: Einstellungen zur E-Mail-Benachrichtigung bei Verarbeitungsfehlern
Server Name oder IP-Adresse des SMTP-Servers
Port Angabe des freigeschalteten SMTP- Ports
Benutzername Giiltiger SMTP-Benutzername, der dem Server zur Authentifizierung dient.
Kennwort Kennwort des SMTP-Benutzers
Absender Bitte geben Sie hier eine E-Mail-Adresse mit gultiger Syntax (z. B.

name@server.de) an. Hierfiir muss keine E-Mail-Account auf dem SMTP-
Server existieren. Diese E-Mail-Adresse dient der Information fiir den
Empfanger bei der Zustellung von E-Mails.

Empfanger Angabe der E-Mail-Adresse, an die das Fehlerprotokoll gesendet werden
soll. Bei Angabe von mehreren E-Mail-Adressen, werden diese durch ein

Semikolon getrennt.
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Programmeinstellungen

Die Xtract Link Programmeinstellungen erreichen Sie iber den Meniipunkt "Einstellungen" im Menu

"Datei" des Hauptfensters.

Einstellungen |X|
“hract Link Xtract Link Einstellungen
E bl .-’-‘-.utn:nst.?rt.
[] Aktiviert
Mandanten Autornatizches minimieren

Minimieren nach [Sekunden):

irimieren nach erfolgreichem Start:

Yoar dem Beenden

Machfragen

| SchlieBen |

Abb..: Die PROXESS Xtract Link Programmeinstellungen

Folgende Einstellungen sind mdglich:
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Mandanteneinstellungen

Mandanteneinstellungen

Ein Mandant beinhaltet alle Einstellungen zur Ubergabe an das nachgelagerte System.

Uber die Schaltflachen Neu und Entfernen kénnen neue Mandanten erstellt oder bestehende geléscht
werden. Bereits verfligbare Mandanten sind in der Auswabhlliste aufgefiihrt und kénnen dort zur
Bearbeitung ausgewahlt werden.

Mit dem Befehl Schliefen werden lhre getroffenen Einstellungen gespeichert und das Dialogfenster
geschlossen.

Die Einstellungen zu einem Mandanten werden in folgenden Registern getroffen:
o Allgemein
e Vorverarbeitung
e Nachverarbeitung
o Erweiterte Einstellungen
e PROXESS

e Barcode

1. Register "Allgemein"

11
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Einstellungen @

shract Link

E -t ail

i andanten

Mandanten Einstellungen

b andant: Eingangzsrechnungen W [ MHeu ][ E ntfernen ]

Allgernein | Vorverarbeitung | Machverarbeitung | Ernweiterte Einstellungen | PRO 4 *

Jbenwachter Ordner: C:htractLinkh T auschi nvoice [:]
Steuerdate: C:hetractlinkhsteuerdate xml [:]
Auzgabeordner: C:htractLink Musgabehl nvoice [:]

Auzgabedateierweiterung; | kst
iStarten mit stract Link:
E -k ail Benachrichtigung im Fehlertall

Abgelehnte Dokumente ignorieren

Schliefen

Abb.: Mandanteneinstellungen im Register "Allgemein”

Folgende Einstellungen werden im Register "Allgemein" getroffen:

Uberwachter Ordner

Steuerdatei

Ausgabeordner

Der hier angegebene Ordner ist identisch mit dem
Arbeitsverzeichnis der vorgelagerten Belegerkennung PROXESS
Xtract. Hierin befinden sich die gescannten Multipage-Tiff-Dateien,
eine Xtract-Importdatei (import.xml) und eine Exportdatei
(export.xml) mit den Ergebnissen der Belegerkennung fir die
Dokumente des Stapels.

Dieses Verzeichnis wird vom PROXESS Xtract Link Giberwacht.
Sobald die Belegerkennung durch PROXESS Xtract abgeschlossen
ist, werden diese Daten und Dateien des Stapels gemal der unten
angegebenen PROXESS-Steuerdatei verarbeitet und danach in den

unten angegebenen Ausgabeordner geschrieben.

Von dort kénnen sie wiederum von einem nachfolgenden System
weiterverarbeitet werden (z. B. ERP-System, Workflow).

Pfadangabe fiir die PROXESS Xtract Link Steuerdatei mit
Instruktionen zur Weiterverarbeitung der Daten flir das
nachfolgende System.

In diesem Verzeichnis legt der PROXESS Xtract Link die fertigen

12
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2. Register "Vorverarbeitung"

Die Vorverarbeitung ist ein Prozess, in dem ein PROXESS Xtract Stapel, der aus mehreren
Dokumenten besteht, zu mehreren Stapeln mit je einem Dokument umgewandelt wird. Dies ist
sinnvoll, damit bei Fehlermeldungen des nachverarbeitenden System nur das jeweils betroffene
Dokument zuriickgehalten und nicht tibergeben wird. Ohne Vorverarbeitung wiirde der gesamte
Stapel nicht tibergeben werden.

Einstellungen X
wtract Link Mandanten Einstellungen
E -bd il M andant; |Eingangsrechnungen Df;| [ MNeu ] [ Entfernen ]
Mandarter Allgemein | Yorverarbeitung | Machrerarbeitung " Enweiterte Einstellungen " PROI4 »

Yarverarbeitung ausfiihren

[ueldaten nach erfolgreicher Werarbeitung lazchen

| Schliefen |

Abb..: Mandanteneinstellungen im Register "Vorverarbeitung”

3. Register "Nachverarbeitung"

14
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Uber die Nachverarbeitung ist es méglich, nach der erfolgreichen Verarbeitung durch den PROXESS
Xtract Link ein Import-Programm des nachfolgenden Systems mit Parametern zu starten. Dies kdnnte
zum Beispiel das Workflowsystem PROXESS Documents sein oder ein ERP-System.

Einstellungen @

stract Link Mandanten Einstellungen
E-kd ail Mandant: Eingangsrechnungen w [ Meu ] [ Entfernen ]
Mandarter Allgemein | Vorverarbeitung | Machverarbeitung | Enweiterte Einstellungen | PRO 4 *

Machverarbeitung auzfuhren

Befehl: o helcdocimporthdocimport. exe [:]
Argumente: -z localhast - p 1100 -m akzentum -u impart - =P3 [:]
Ausgangeverzeichnis o hEtract_Output [:]

#tract Link Ausgabe alz Standardeingabe

Timeout [ in Sekunden ) |30 3

Schliefen

Abb.: Mandanteneinstellungen im Register "Nachverarbeitung”

Folgende Einstellungen werden im Register "Nachverarbeitung getroffen:

Nachverarbeitung ausfiihren Hier kdnnen Sie die Nachverarbeitung fir den gewahlten Mandanten
aktivieren oder deaktivieren.

Befehl Hier tragen Sie das zu startende nachverarbeitende Programm mit
Pfadangabe ein. (z. B. fiir eine Weiterverarbeitung im Workflow
PROXESS Documents)

Argumente Oft werden Importprogramme mit Parametern (Argumenten) gestartet.
Hier geben Sie die gewlinschten Parameter die dem
nachverarbeitenden Programms bermittelt werden sollen. Welche
Parameter Sie angeben kénnen, hdangt von dem nachverarbeitenden
Programm ab.

Beispielparameter fiir einen Import in PROXESS Documents:

-s: Angabe des Servers, auf dem das nachverarbeitende Programm

15
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4. Register "Erweiterte Einstellungen"

In den erweiterten Einstellungen ist es moglich, Angaben zum Léschverhalten des PROXESS Xtract
Links zu treffen.

16
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Einstellungen

whract Link
E-bail

i andanten

3

Mandanten Einstellungen

kd andant: Eingangsrechnungen w [ MHeu H E ntfernen ]

Worverarbeitung | Machverarbeitung | Erweiterte Einstellungen | PROXESS | Bar 4 *

Lozchoptionen

Mach der erfolgreichen Yerarbeitung

2 [ozchende Daten
whract Stapel

#hract Link Ausgabe

Schliefen

Abb.: Mandanteneinstellungen im Register "Erweiterte Einstellungen”

Léschoptionen

Zu léschende Daten

Nichts I6schen
Es wird keine Bereinigung durchgefuhrt.

Nach der erfolgreichen Verarbeitung

Nach jeder erfolgreichen Verarbeitung wird eine Bereinigung durchgefiihrt.
Eine Verarbeitung ist erfolgreich durchgefiihrt, wenn entweder eine
Importdatei erstellt wurde oder die Nachverarbeitung erfolgreich
durchgefiihrt wurde (erkennbar am Status der Triggerdatei)

Nach einer Zeitspanne (in Tagen)

Nach der hier angegebenen Anzahl von Tagen wird eine Bereinigung
durchgefiihrt, unabhangig davon, ob die Verarbeitung erfolgreich
durchgefihrt wurde.

Xtract Stapel
Es werden die Xtract Stapeldateien geldscht.

Xtract Link Ausgabe
Es werden die Xtract Link Ausgabedateien gel6scht.

5. Register "PROXESS-Einstellungen"

Im Register "PROXESS" werden die Verbindungsdaten zu einem PROXESS System konfiguriert.
Die zu Ubertragenden Datenbank- und Feldinformationen werden Uber die Steuerdatei definiert.

17
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Yract Link tMandanten Einstellungen
E -Mail td andant: Eingangsrechnungen w [ Meu ] [ E ntfernen ]
tandanten Yarverarbeitung | Machverarbeitung | Enweiterte Einstellungen | PROXESS | Bar £ ¥
Benutzernanne: Htractlink,
Kenrwort; senes
Servername: 17810015
Protak.oll; TCFAP w
Dokumenterstelung: Aktualisierning oder Meuanlage A
Aktualizierungzverhaken: | Daz neuste Dokument aktualizieren W
Schliefen
Abb.: Mandanteneinstellungen im Register "PROXESS”
Benutzername Fir den Import von Dokumenten in PROXESS muss sich der

PROXESS Xiract Link als Benutzer in PROXESS authentifizieren. Hier
wird der entsprechende Benutzername eingetragen, der vorab hierfiir in
der PROXESS Benutzerverwaltung angelegt werden muss.

Uberpriifen Sie in der PROXESS Benutzerverwaltung,
ob der hier eingetragene Benutzer die fir seine Arbeit
w notwendigen Zugriffsrechte auf Datenbank und
Dokumenttypen besitzt.

Kennwort Hier geben Sie das Kennwort des oben genannten Benutzers ein.

Servername Hier geben Sie den Namen oder die IP-Adresse des gewlinschten
PROXESS-Servers ein.

Protokoll Hier wahlen Sie das Netzwerkprotokoll fur die Verbindung zum
PROXESS-Server aus.

Dokumenterstellung Neuanlage

Bei dieser Option wird immer ein neues Dokument in PROXESS erstellt.

18
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Aktualisierung oder Neuanlage

Hier werden im ersten Schritt mittels der Schllsselfelder ein Dokument
in PROXESS gesucht und dieses aktualisiert. Wird kein identisches
Schlisselfeld gefunden, wird ein neues Dokument in PROXESS erstellt.
Die Schlusselfelder werden in der PROXESS-Steuerdatei definiert.

Aktualisierungsverhalten Das neueste Dokument aktualisieren
Bei der Aktualisierung wird immer das neueste Dokument Erstelldatum)
aktualisiert.

Das alteste Dokument aktualisieren
Bei der Aktualisierung wird immer das alteste Dokument (Erstelldatum)
aktualisiert.

6. Register "Barcode"

In der Steuerdatei kann eine Barcodegenerierungsfunktion aufgerufen werden. Das Ergebnis der
Barcodegenerierung kann dabei Giber die folgenden Einstellungen gesteuert werden.

Einstellungen g|
Shact Lifk Mandanten Einstellungen
E il b andant: Eingangzsrechnungen w [ MHeu ] [ Entfernen ]
tandanten M achverarbeitung | Enweiterte Einstellungen | PROXESS | Barcode SR
Prafix: PDF

Machster Barcode: | 1000
Large: 0%
Priifziffer erzeugen

Schliefen

Abb.: Mandanteneinstellungen im Register "Barcode”

19
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Die Steuerdatei

Uber die Steuerdatei

Die Steuerdatei des PROXESS Xtract Links beschreibt das Format der Importdatei, die fiir das
nachgelagerte System erstellt wird. Hier konnen z.B. die Position und das Datenformat von zu
importierenden Dateien innerhalb der Importdatei festgelegt werden. Uber die Ausgestaltung der
Steuerdatei ist es dem PROXESS Xitract Link moglich, aus den erkannten Belegdaten, einen

individuellen Import flir nachgelagerte Systeme zu erstellen.

Die einzelnen Funktionen der Steuerdatei werden in einer separaten Dokumentation beschrieben.

21
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